
สำนกังานมหาวิทยาลัย 
มหาวิทยาลัยทักษิณ    

แบบฟอรมยืมพสัดุ/ครุภัณฑ 

วันท่ี..............เดือน ......................... พ.ศ. .......................... 
ขาพเจา........................................................................ตำแหนง......................................................................................... 

สังกัด.................................................................................... มหาวิทยาลัยทักษณิ เบอรโทรศัพท..................................................... 
มีความประสงคจะขอยืมพัสดุ/วัสดุของสำนักงานมหาวิทยาลัย เพื่อใชในงาน................................................................................... 
..........................................................................................................................................จำนวน.............................รายการ ดังน้ี 

ลำดับที ่ รายการและหมายเลขครุภัณฑ จำนวน หมายเหตุ 
    
    
    
    
    

 
สถานที่นำไปใช..................................................................................................................................................................................... 
ระหวางวันที่...............................................ถึงวันที่.....................................รวมเปนเวลา...................................................... วัน 
ขาพเจาจะนำสงวันที่.......................................................หากพัสด/ุครภุัณฑที่ยืมไปเกิดการชำรดุหรือเกิดสูญหาย ขาพเจายินดีชดใช 
ตามประกาศคณะกรรมการการเงนิและทรัพยสินเร่ืองแนวปฏิบัติในการยืมใชพัสดุของมหาวิทยาลัยทกัษิณ ขอที่ 6  
 
      ลงช่ือ...............................................ผูขอยืม 
           (....................................................) 
      ………………./…………………./……………….. 
 
 
 
 
 
 
 
 

วันที่รับพัสดุ…………./…………../……… 
 
 
ลงช่ือ..........................................................ผูรับพัสดุ ลงช่ือ...................................................ผูจายครภุัณฑ 
      (...................................................)                   (.....................................................) 

 
วันที่รับคืนครุภณัฑ................../............./........... 
ไดรับคืนครภุัณฑดังรายการขางตนแลว                   สภาพปกต ิ

 ชำรุด................................................................... 

 

ลงช่ือ..........................................................ผูรับคืน  ลงช่ือ...................................................ผูสงคืน 
      (...................................................)                                (..................................................) 

 
 

ความเห็นของเจาหนาที่พัสด ุ

  สามารถใหยืม 

  ไมสามารถใหยืมไดเน่ืองจาก…………… 

..................................................................... 

ลงช่ือ..............................................ผูใหยืม 

     (.............................................) 

    .............../.............../.............. 

ความเห็นของหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ 

  สามารถใหยมื 

  ไมสามารถใหยืมไดเนื่องจาก………….. 

.................................................................... 

    ลงชื่อ.............................................. 

(...........................................) 

............./................./................... 

  อนุญาต   ไมอนุญาต 
 

 

 

   ลงช่ือ.............................................. 

(นางจุฑาวรรณ  แสงชวง) 

หัวหนาสำนักงานมหาวิทยาลัย 

................./..................../................ 



การยืมใชพัสดุ 

ตามประกาศคณะกรรมการการเงินและทรัพยสิน 

เร่ืองแนวปฏิบัติในการยืมใชพัสดุของมหาวิทยาลัยทักษิณ ดังนี้ 

 การยืมพัสดุโดยผูปฏิบัติงานในมหาวิทาลัยหรือหนวยงานของรัฐที่มิใชผูปฏิบัติงานในมหาวิทยาลัย
จะตองไดรับอนุมัติจากอธิการบดีหรือผูที่อธิการบดีมอบอำนาจ ตามเงื่อนไขและแบบฟอรมของมหาวิทยาลัย
กำหนด(ตามขอ5) โดยมีรายละเอียดดังนี้ 
 1.  เหตุผลและความจำเปนท่ีจะขอนำพัสดุไปใชประโยชน 
 2.  ประเภทพัสดุที่จะขอนำไปใชประโยชน 
 3.  ระยะเวลาของการใชประโยชน 
 4.  หนาที่และความรับผิดชอบของผูยืม 
 5.  กำหนดวันสงคืน 
 6.  คาปรบักรณีสงคืนเกินเวลาที่กำหนด 
หมายเหตุ  
 1. ผูยืมพัสดุจะตองสงคืนพัสดุนั้นมาสงคืนในสภาพที่ใชการไดเรียบรอย หากเกิดชำรุดเสียหาย           
หรือใชการไมได หรือสูญหายไป ใหผูยืมจัดการแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิมโดยเสียคาใชจายเองหรือชดใช
เปนพัสดุ ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอยางเดียวกัน หรือชดใชเปนเงินตามหลักเกณฑวาดวยการจัดซื้อ
จัดจางภาครัฐ พ.ศ.2560 (ขอ 209)  
  2. ใหผูยืมสงคืนพัสดุที่ยืมตามกำหนดระยะเวลา หากครบกำหนดเวลาผูยืมยังไมสงคืนพัสดุที่ยืม       
ใหผูยืมสงคืนพัสดุท่ียืมโดยเร็ว แตไมเกิน 7 วันทำการ นับถัดจากวันที่ครบกำหนดกรณีผูยืมไมสามารถคืน
พัสดุทื่ียืมไดภายในกำหนดระยะเวลาตามวรรคหน่ึง ผูยืมจะตองชำระคาปรับในอัตราที่มหาวิทยาลัยกำหนด                   
 3. เมื่อครบกำหนดระยะเวลาการยืม ผูยืมจะตองติดตามทวงถามพัสดุที่ใหยืมไปคืนภายใน 7         
วันทำการนับถัดจากวันท่ีครบกำหนด  
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การยืมใชพัสดุ 

ตามประกาศคณะกรรมการการเงินและทรัพยสิน 

เร่ืองแนวปฏิบัติในการยืมใชพัสดุของมหาวิทยาลัยทักษิณ ดังนี้ 
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กำหนด(ตามขอ5) โดยมีรายละเอียดดังนี้ 
 1.  เหตุผลและความจำเปนท่ีจะขอนำพัสดุไปใชประโยชน 
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 4.  หนาที่และความรับผิดชอบของผูยืม 
 5.  กำหนดวันสงคืน 
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 1. ผูยืมพัสดุจะตองสงคืนพัสดุนั้นมาสงคืนในสภาพที่ใชการไดเรียบรอย หากเกิดชำรุดเสียหาย           
หรือใชการไมได หรือสูญหายไป ใหผูยืมจัดการแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิมโดยเสียคาใชจายเองหรือชดใช
เปนพัสดุ ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอยางเดียวกัน หรือชดใชเปนเงินตามหลักเกณฑวาดวยการจัดซื้อ
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พัสดุทื่ียืมไดภายในกำหนดระยะเวลาตามวรรคหน่ึง ผูยืมจะตองชำระคาปรับในอัตราที่มหาวิทยาลัยกำหนด                   
 3. เมื่อครบกำหนดระยะเวลาการยืม ผูยืมจะตองติดตามทวงถามพัสดุที่ใหยืมไปคืนภายใน 7         
วันทำการนับถัดจากวันท่ีครบกำหนด  


