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ประชุมตามระเบียบวาระต่าง ๆ ดังนี้ 20 

ระเบียบวาระท่ี 1  เรื่องแจ้งเพื่อทราบ 21 

1.1 เรื่องแจ้งจากหัวหน้าสำนักงานมหาวิทยาลัย 22 
1.1.1. เรื่อง การลงนามคำรับรองการปฏิบัติงาน สำนักงานมหาวิทยาลัย ประจำปีการศึกษา 2568 23 

 หัวหน้าสำนักงานมหาวิทยาลัยแจ้งว่าเมื่อวันที่ 5 สิงหาคม 2568 มหาวิทยาลัยทักษิณ ได้จัดทำการลง24 
นามคำรับรองการปฏิบัติงาน มหาวิทยาลัยทักษิณ ประจำปีการศึกษา 2568 เพ่ือกำหนดเป้าหมายการดำเนินงาน25 
ร่วมกันทั้งมหาวิทยาลัย  ณ หอประชุมปาริชาต มหาวิทยาลัยทักษิณ วิทยาเขตสงขลา ซึ่งในการลงนามดังกล่าว 26 
สำนักงานมหาวิทยาลัยทักษิณ ได้เข้าร่วมในนามของหน่วยงานทั้ง 9 หน่วยงาน  27 

 ทั้งนี้ มหาวิทยาลัยได้กำหนด จำนวนตัวชี้วัด ที่สำนักงานมหาวิทยาลัยต้องรับผิดชอบ มีจำนวน 13 28 
ตัวชี้วัด และมีค่าเป้าหมาย ที่บุคลากรในสำนักงานมหาวิทยาลัยต้องร่วมกันดำเนินการเพื่อให้บรรลุตามเป้าหมาย29 
ที่ตั้งไว้ ตามเอกสารแนบ 30 

  ที่ประชุมรับทราบ  31 
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1.2  เรื่องแจ้งจากบุคลากร 32 

1.2.1 เรื่อง รายงานผลการดำเนินงาน การจัดหาวัสดุสำนักงาน ไตรมาส 3-4 ประจำปี33 
งบประมาณ พ.ศ.2568 โดย คุณศุภกานต์  ชินวร 34 

  คุณศุภกานต์  ชินวร เสนอที่ประชุมเพื่อทราบผลการจัดหาวัสดุสำนักงาน ไตรมาส 3-4 ประจำปี35 
งบประมาณ พ.ศ.2568 ซึ่งมีรายละเอียดตามตารางดังต่อไปนี้ 36 

 37 

  ที่ประชุมรับทราบ 38 

1.2.2 เรื่อง รายงานผลการเบิกจ่ายงบประมาณประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 สำนักงาน39 
มหาวิทยาลัย ณ 1 สิงหาคม 2568  โดย คุณศิริพร  รัตนพันธ์ 40 

  คุณศิริพร  รัตนพันธ์ เสนอที่ประชุมเพื่อทราบผลการเบิกจ่ายงบประมาณประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 41 
๒๕๖๘ พร้อมทั ้งรายงานยอดเงินคงเหลือ เพื ่อนำไปบริหารจัดการการใช้จ่ายงบประมาณให้เพียงพอใน42 
ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘ รายละเอียดตามเอกสารประกอบ 43 

 ที่ประชุมรับทราบ 44 

  1.2.3  เรื่อง รายงานผลการเข้าร่วมโครงการอบรมเชิงปฏิบัติการหลักสูตรการใช้งานโปรแกรม 45 
Foxit PDF Editor for Education โดย คุณพยอม  46 

  คุณพยอม ธนมี รายงานในที่ประชุมเพ่ือทราบผลที่ได้รับจากการเข้าร่วมโครงการอบรมเชิงปฏิบัติการ47 
หลักสูตรการใช้งานโปรแกรม Foxit PDF Editor for Education เมื่อวันที่ 4 สิงหาคม 2568 จัดโดยสถาบัน48 
ทรัพยากรการเรียนรู้และเทคโนโลยีดิจิทัล ผู้จัดงานได้แจ้งในที่อบรมว่าจะดำเนินการมอบลายเส้นของโปรแกรม49 
ดังกล่าวให้แก่ทุกหน่วยงาน เพ่ือใช้ประโยชน์ในการทำงานต่อไป โดยได้แนะนำการใช้งานโปรแกรมเบื้องต้น ให้แก่ผู้50 
อบรม รายละเอียดตามเอกสารประกอบ 51 

  ที่ประชุมรับทราบ  52 
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 1.2.4 เรื่อง การรายงานผลการเข้าร่วมโครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากรประจำปีงบประมาณ 53 

2568 หลักสูตร เพิ่มประสิทธิภาพการบริหารงานเอกสารและงานสารบรรณอย่างมือ54 
อาชีพการติดต่อราชการด้วยระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ การจัดทำรายงานการ55 
ประชุม และการทำลายหนังสือราชการที ่ถ ูกต้องตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี  56 
โดยรุ่นที่ 10 โดย คุณศักดิ์ชาย เรืองฤทธิ์ 57 

 คุณศักดิ์ชาย เรืองฤทธิ์ รายงานในที่ประชุมเพื่อทราบผลที่ได้รับจากการเข้าร่วมโครงการพัฒนา58 
ศักยภาพบุคลากรประจำปีงบประมาณ 2568 หลักสูตร เพ่ิมประสิทธิภาพการบริหารงานเอกสารและงานสารบรรณ59 
อย่างมืออาชีพการติดต่อราชการด้วยระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ การจัดทำรายงานการประชุม และการทำลาย60 
หนังสือราชการที่ถูกต้องตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี โดยรุ่นที่ 10 รายละเอียดตามเอกสารประกอบ 61 

 ที่ประชุมรับทราบ 62 

ระเบียบวาระท่ี 2  เรื่องรับรองรายงานการประชุม 63 
 2.1 เรื่อง รายงานการประชุมสำนักงานมหาวิทยาลัย ครั้งที่ 3/2568 เมื่อวันพุธที่ 28 พฤษภาคม 64 
2568 65 
 ฝ่ายเลขานุการ ได้แจ้งเวียนรับรองรายงานการประชุมสำนักงานมหาวิทยาลัย ครั้งที่ 3/2568 เมื่อวันพุธ66 
ที่ 28 พฤษภาคม 2568  ซึ่งบุคลากรสำนักงานมหาวิทยาลัยได้รับรองโดยไม่มีการแก้ไข รายละเอียดตามเอกสารแนบ 67 

 มติ รับรองรายงานการประชุมสำนักงานมหาวิทยาลัย ครั้งที่ 2/2568 เมื่อวันพุธที่ 68 
28 พฤษภาคม 2568 69 

ระเบียบวาระท่ี 3 เรื่องสืบเนื่อง (ถ้ามี) 70 
 - ไม่มี - 71 

ระเบียบวาระท่ี 4 เรื่องเพื่อพิจารณา 72 
 4.1  เรื่อง การจัดทำแผนปฏิบัติงานประจำปี สำนักงานมหาวิทยาลัย 73 
 เนื่องด้วยสำนักงานมหาวิทยาลัยได้ลงนามคำรับรองการปฏิบัติงานประจำปีการศึกษา 2568 โดยมีตัวชี้วัด74 
ทีต่้องรับผิดชอบ มีจำนวน 13 ตัวชี้วัด และมีค่าเป้าหมายตามที่ปรากฏในเอกสารแล้วนั้น รายละเอียดตามเอกสารแนบ 75 
เพื่อให้การปฏิบัติงานของสำนักงานมหาวิทยาลัยสำเร็จเป็นไปตามตัวชี้วัดและค่าเป้าหมายที่กำหนด จำเป็นต้องมี76 
การปรับปรุงแผนปฏิบัติการประจำปี 2568 ให้สอดคล้องกันเพื่อใช้เป็นคู่มือในการดำเนินงานต่อไป 77 
 ประเด็นที่เสนอ หัวหน้าสำนักงานมหาวิทยาลัยจึงเสนอในที่ประชุม เพ่ือให้บุคลากรสำนักงานมหาวิทยาลัย 78 
ดำเนินการปรับปรุงการจัดทำแผนปฏิบัติการประจำปี โดยมีรายละเอียดในการจัดทำ ดังนี้ 79 
 1. ดำเนินการจัดทำแผนปฏิบัติการประจำปี ทุกภารกิจ พร้อมกำหนด ตัวชี้วัดและค่าเป้าหมาย 80 
 2. เพิ่มระยะเวลาในการปฏิบัติงานในตารางแผนฯ จำนวน 16 เดือน (เพื่อครอบคลุมปีการศึกษา 2568 81 
และปีงบประมาณ พ.ศ. 2569)  82 
 3. ให้กำหนดค่าน้ำหนัก (ร้อยละ) ลงในทุกกิจกรรมตามแผนฯ เพ่ือสามารถนำมารายงานผลความก้าวหน้า83 
ในการปฏิบัติงานอย่างเป็นรูปธรรม  84 
 4. จัดทำแผนการปฏิบัติงานประจำปีให้แล้วเสร็จภายใน 30 กันยายน 2568 เพ่ือรวบรวมเป็นแผนปฏิบัติ85 
งานของสำนักงานฯ และใช้เป็นคู่มือในดำเนินงานต่อไป 86 
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สำนักงานมหาวิทยาลัยเสนอในที่ประชุม โดยกำหนดส่งไปยังนางสาวสุทธิดา ชำนาญ ภายในวันที่ 30 กันยายน 88 
2568 เพ่ือรวบรวมแผนปฏิบัติการประจำปีต่อไป 89 
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- ไม่มี - 91 
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 93 
 94 
 95 

(นางสาวสุทธิดา  ชำนาญ) 96 
เจ้าหน้าที่บริหารงาน 97 

ผู้จดบันทึกรายงานการประชุม 98 
 99 

 100 

 101 

(นางสาวจุฑาวรรณ  แสงช่วง) 102 
หัวหน้าสำนักงานมหาวิทยาลัย 103 

ผู้ตรวจรายงานการประชุม 104 


